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ARTICOLAZIONE DEGLI UFFICI
DEL CONSORZIO

UFFICIO

SEGRETERIA

CONTABILITA’
ECONOMICO/FINANZIARIO

AMMINISTRAZIONE

ATTIVITA’

Assistenza nelle attivita amministrative,
organizzazione dell’ufficio protocollo,
smistamento e archiviazione documenti,
rapporti con il pubblico.

Attivita relative ad operazioni economico/finanziarie del
Consorzio;

fatturazione e pagamenti con relative operazioni
connesse;

predisposizione bilanci annuali e triennali di previsione e
consuntivi.

Operazioni inerenti la parte documentale -
amministrativa

Organizzazione delle attivita programmate annualmente
dagli Organi Istituzionali a favore dell’utenza
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